Miedzyzdroje, dnia 20.02.2024 r.

Zielone Miedzyzdroje Spotka z 0.0. w Miedzyzdrojach

ogtasza nabdr na stanowisko pracy : dyspozytor

Wymagania niezbedne:

PN~

5.

wyksztatcenie minimum $rednie,

posiadanie obywatelstwa polskiego,

nieposzlakowana opinia,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na oferowanym stanowisku ,

Wymagania dodatkowe:

1.

b wN

mile widziane doswiadczenie w pracy zwigzanej z dysponowaniem/logistyka zasobow
ludzkich, sprzetowych,

. samodzielnosé, komunikatywno$¢, umiejetno$é pracy w zespole, dyspozycyjnosé,

. obstuga komputera-pakiet Office, Excel, Word i urzgdzen biurowych,

. posiadanie prawa jazdy kategorii B,

. poza tym osoba na tym stanowisku powinna cechowac sie: wysokimi zdolnosciami

analitycznymi, umiejetnoscia szybkiego podejmowania decyzji i okreslania priorytetéw,
duzg samodzielnoscig, sumiennoscig, odpowiedzialnoscig za prace, a takze
umiejetnosciami interpersonalnymi, komunikatywnoscig ,

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1. rodzaj umowy: umowa o prace,

2. wymiar czasu pracy: petny etat ,

3. praca od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:00 do 15:00,
4. praca w budynku,

5. przewidywany termin zatrudnienia od 04.03.2024 r.

Zakresu wykonywanych zadan na stanowisku :

1.

rown

optymalne planowanie transportu, nadzér nad kierowcami, organizacja floty wtasnych
pojazddéw, organizacja napraw i przeglgdéw podlegtego taboru, raportowanie pracy,
wydawanie i przyjmowanie kart drogowych z wpisem zadan,

dokonywanie weryfikacji kart drogowych,

organizacja ,akcji zimowej”, przygotowywanie sprzetu i materiatow, prowadzenie akgc;ji
zimowej,

prowadzenie rejestru zakupu paliwa oraz rozliczanie paliwa,

sprawowanie nadzoru nad podlegtymi stuzbowo pracownikami oraz sporzgdzanie kart
ich pracy do dnia trzeciego kazdego miesigca nastepujacego po miesigcu pracy,
wykonywanie comiesiecznych harmonograméw pracy podlegtych pracownikéw z
uwzglednieniem tygodniowej normy czasu pracy, w razie koniecznosci jego
aktualizowanie,



12.

13.
14.

15.

16.

sprawo;vanie nadzoru nad podlegtymi stuzbowo pracownikami oraz sporzadzanie
kart ich pracy,
wykonywanie comiesigcznych harmonogramoéw pracy podleglych pracownikow

. nadzorowanie pracownikdéw wykonujacych prace zlecone,
. organizowanie i nadzorowanie prac zwigzanych z biezacymi i kapitalnymi remontami

oraz spraw zwigzanych z biezacymi naprawami i konserwacjg sprzetu bedacego
w posiadaniu Spétki,

potwierdzenie podpisem na dokumencie zakupu czy zobowigzanie zostato dokonane
zgodnie z umowa,

terminowe przekazywanie dokumentéw zwigzanych z zaptata naleznosci,

zgtaszanie zapotrzebowan dotyczacych zamoéwien, zakupdw i innych materiatéw
niezbednych do funkcjonowania Spotki uwzgledniajgc odpowiedni tryb postepowania,
dokonywanie zakupu , towaréw i ustug niezbednych do funkcjonowania Spotki
zgodnie z ustawg o zamowieniach publicznych oraz przepisami wewnetrznymi
i zakresem czynnosci po uprzednim uzgodnieniu z Prezesem,

sporzadzanie deklaracji na podatek od $srodkéw transportowych,

Wymagane dokumenty i oS§wiadczenia:

1. zyciorys (CV) z podaniem danych umozliwiajgcych kontakt ( adres e-mail, numer
telefonu lub adres zamieszkania).

2. list motywacyjny.

3. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.

4. oswiadczenie o niekaralnoSci za przestepstwa popetnione umysinie $cigane z
oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe.

5. kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie i staz pracy.

6. oswiadczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do zajmowania w/w stanowiska.

7. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych- dotyczy innych
danych niz niezbedne, ktore wynikajg z art.22" § 1 Kodeksu pracy.

Dokumenty aplikacyjne opatrzone wtasnorecznym podpisem, w zamknigtej kopercie prosze
sktadac¢ osobiscie lub przesta¢ pocztg na adres:

Zielone Migdzyzdroje Spotka z 0.0, 72-500 Miedzyzdroje , ul. Nowmoysliwska 86
w terminie do dnia 01.03.2023 r. do godziny 13:00 z dopiskiem nabér na stanowisko pracy:
dyspozytor

Aplikacje ktore wplyng po wyzej wskazanym terminie, nie beda rozpatrywane.

WICEPREZES ZARZAD!
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